Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo
Secretaria Executiva de Administragédo

LEI N° 3.617/2021

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI
MUNICIPAL N° 3.582, DE 25 DE
MARGCO DE 2020, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Faco saber que a Camara Municipal
de Alegre, Estado do Espirito Santo, aprovou e eu Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei

Art. 1° - O inciso | do Art. 26 da Lei Municipal n°® 3.582/2020, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

Art. 26. (...)
i - Diretoria de Gestao do Gabinete do Prefeito - DGGAB
a) Geréncia de Documentos do Gabinete do Prefeito - GDGP

Art. 2° - O artigo 27 da Lei Municipal n°® 3.582/2020 passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“Art. 27- A Diretoria de Gestac do Gabinete do Prefeito - DGGAB tem como
ambito de atuacado o assessoramento direto a Secretaria Executiva de Governo na
direcao, organizagao, coordenagac e na execugao de atividades de gabinete, mais
especificamente:

| - prestar assessoramento ao Chefe do Executivo em suas relagbes politicc-
administrativas com os municipes & com os 6rgaos e entidades publicas e privadas;

Il - preparar 2 agenda de atividades e programas oficiais do Prefeito;

lll - organizar o atendimento das pessoas, fisicas ou juridicas, que procuram o
Prefeito em seus diferentes objetivos, buscando a otimizagao das relagdes entre a
Administracao e o publico en: geral:

IV - promover as articulagbes com liderancas politicas e parlamentares do Municipic,
objetivandc o bom andamentc da gestao politico-administrativa;

Y

Parque Getulio Vargas, 01— Centro —~ CEP 29.500-000 — Alegre/ES J \
administracao@alegre.es.gov.br
Visite ¢ nosso site” www alegre.es gov.br




Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo
Secretaria Executiva de Administragao

V - assessorar o Governo Municipal na interlocugdo com o Governo Federal,
Estadual e com os Governos de outros municipios;

VI - requerer junto aos setores da Prefeitura as informagdes e documentos de
interesse de sua Pasta, estabelecendo prazos para o atendimento;

VIl - transmitir aos Secretarios. Diretores, Gerentes e demais servidores da
Prefeitura as ordens do Gabinete do Prefeito:

VIl - receber minutas, expedir e controlar por arquivo a correspondéncia particular e
oficial enderecada a Secretaria de Governo;

IX - administrar o pessoal e 0s bens colocados a sua disposi¢ao;

X - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungdes do
orgao; e

Xl - executar outras atribuigoes afins.

Art. 3° - Fica incluido na da Lei Municipal n° 3.582/2020 o art. 27- A com a seguinte
redacao:

“Art. 27- A. - A Geréncia de Documentos do Gabinete do Prefeito - GDGP,

é orgao ligado diretamente a Diretoria de Gestdo do Gabinete do Prefeito, que tém
como ambito de atuacéo os servicos de gestdo de documentos “protocolo e arquivo’,
a qual compete em especial:

| - coordenar o processo de conferéncia, organizagado e execugao da abertura dos
processos gerando o numero de protocolo;

Il - orientar sobre a forma de se montar 0s processos, a numeragao das paginas e a
forma de rubrica-las;

Il - classificar os documentos recebidos, tomando as providéncias necessarias ao
registro de entrada e ao correto encaminhamento;

IV - orientar quanto a coleta e a distribuicdo dos processos administrativos,
correspondéncias, e requisicoes entre os departamentos e as secretarias;

V - gerir 0 arquivo de documentos obsoletos e nao aplicaveis;

VI - manter o sistema e os indices de referéncia necessaria a pronta consulta de
qualquer documento arquivado;

VIl - receber, registrar, arquivar permanenternente e desarquivar, quando for o caso,
autos e documentos, cuidando da conservagao e organizagdo da massa documental
armazenada no arquivo gerai,
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VIl - desenvolver planos de trabalho de racionalizagao do arquivo e protocolo;

IX - prestar as informacdes aos diversos orgaos da Prefeitura a respeito de
processos e papeéis arquivados, efetuando o seu empréstimo, mediante recibo,
quando solicitado;

X - coordenar-se com os 6rgaos municipais competentes, visando o arquivamento e
a conservacao dos documentos administrativos de valor histérico;

Xl - administrar o pessoal & 0s bens colocados a sua disposi¢ao;

XII - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungdes do
orgao; e

Xl - executar outras atribuicées afins.

Art. 4° - Os artigos 50 a 60, que tratam das atribuicbes da Secretaria Executiva de
Financgas e Planejamento, passam a vigorar com a seguinte redagao:

‘Secao ll
Da Secretaria Executiva de Financas e Planejamento

Art. 50. A Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento - SEFIP é 4rgao
executivo da administracdo contabil, financeira, tributaria, fiscal e planejamento,
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuagéo os
servigos e rotinas fazendarias € de planejamento governamental, provendo meios
aos demais 6rgaos da municipalidade, nas atividades essenciais de planejamento,
coordenacgao, execucao e controle, bem como assessorar e orientar a elaboragao do
Orgamento Municipal e sua execucao orcamentaria, e que compreendem:

| - Planejar, coordenar e controlar a administragao contabil, financeira, tributaria e
fiscal do Municipio;

Il - Orientar a manutencao adequada do sistema de controle contabil e apto a
fornecer informacdes sobre a administracao financeira e orgamentaria da Prefeitura;

lll - Acompanhar as normas de aplicagao do Plano de Contas;

IV - Proceder encaminnamento a Unidade Central de Controle Interno, na forma de
suas resolucdes, toda a documentacao relativa a administragao financeira e contabil;

V - Controlar o sistema de guarda e movimentacao de valores;

VI - Elaborar, cumprir e fazer cumprir, em articulagdo com a Unidade Central de
Controle Interno, a programacéo financeira & de desembolso, bem como o controle
dos gastos publico;
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VIl - Administrar o Sistema Tributario Municipal, estabelecendo normas de
arrecadacéo e fiscalizagao das receitas proprias municipais;

VIIl - Manter articulacao com Orgéaos Fazendarios Estaduais, Federais e entidades
de direito puiblico e privado, com objetivo de melhoria do desempenho econémico e
fiscal;

IX - Julgar processos administrativos referentes a autos de infragdo em grau de
primeira instancia,

X - Elaborar a programacdo do fluxo financeiro da Prefeitura, administrando-o
através do controle de desembolsc programado dos recursos destinados aos
diversos 6rgaos municipais;

XI - Coordenar a formulacao do planejamento estratégico municipal,

XIl - Assessorar e orientar a elaboracao da Lei de Diretrizes Orgamentarias, a Lei
Orgamentaria Anual, o Plano Plurianual, o controle e acompanhamento da execugao
orcamentaria € proposicdo de normas orcamentarias que devam ser observadas
pelos demais orgaocs municipais;

Xl - O controle, a fiscalizacdo, a execugdo e a elaboragdo de Contratos
Administrativos, Convénios e demais termos firmados pela Administragdo Municipal
com entes das outras esferas governamentais ou entidades privadas que tenham
por objetivo a finalidade social, observado o parecer a Assessoria Juridica e do
Controle Interno;

XIV - A realizacao e controle das Licitagdes Publicas, bem como as dispensas desta,
quando a lei permitir, para aquisicdo de material de consumo ou permanente para 0s
diversos Orgaos da Administracdo Municipal;

XV - Propor e implantar novos modelos e padrées de gerenciamento dos recursos
municipais,

XVI - Elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual de investimentos, a lei de
diretrizes orcamentarias e orcamentos anuais,

XVII - Coordenar as relagcbes com o terceiro setor e controlar e acompanhar as
relagdes com os governos federal e estadual.

XVIII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

XIX - Praticar todos os atos e actes necessarias ao bom desempenho das fungdes
do érgao; e

XX - Executar outras atribui¢oes afins.
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Art. 51. Para a consecucao dos seus objetivos, a Secretaria Executiva de Finangas

e Planejamento contarda com os 6rgéaos abaixo especificados, que estarao voltados
a atender ao Poder Executivo e aos Orgaos da Administragdo Municipal:

| - Superintendéncia de Licitacées e Compras — SLC;
Diretoria de Compras — DCOMP;
Il - Superintendéncia de Empenho e Liquidagao — SEL;
Geréncia de Contas a Pagar — GCOP;
lll - Superintendéncia de Tributagao —- ST;
a) Diretoria de Fiscalizagao Tributaria — DFIT,;
b) Diretoria de Cadastro Imobiliario - DCIM;
IV - Superintendéncia Contabil Geral - SCTG;
a) Diretoria de Contabilidade e Finangas - DCONF;
b) Diretoria de Planejamento e Gestao — DPLAG;
c) Diretoria de Contratos — DCONT;
d) Diretoria de Prestacdo de Contas e Convénios — DPECC;”

Art. 52 - Compete a Superintendéncia de Licitacbes e Compras — SLC;
diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento, tendo
como ambito de atuacdo a execugado das atividades de compras e licitagbes,
competindo-lhe, ainda:

I - Providenciar a publicidade do pregao, bem como dos demais atos relacionados a
processos licitatorios;

Il - Conduzir o procedimento licitatério, mediante o recebimento, exame e julgamento
dos documentos e propostas apresentados pelos licitantes.

lll - Dirigir a sess&o publica de instauracao da licitagao, providenciando a abertura
dos envelopes, bem como a rubrica e a analise dos documentos apresentados;

IV - Habilitar ou inabilitar os proponentes, classificar ou desclassificar as propostas;

V - Instruir o processo licitatorio, mediante a juntada de toda a documentagao
exigida;
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VI - Informar o processo licitatorio ao Sistema de Divulgagao Eletrénica de Compras
e no COMPRASNET,

VIl - Realizar diligéncias para esclarecimento das duvidas suscitadas no processo;

VIl - Rever, de oficio, ou mediante provocagéo, os atos praticados no curso do
procedimento;

IX - Informar a autoridade superior a interposicéo de eventuais recursos;
X - Elaborar a Ata da sessao publica;

Xl - Encaminhar o processo, devidamente instruido, a autoridade superior, apds
estipulada a ordem de classificacdo das propostas apresentadas, para homologagao
e adjudicagao do certame.

XIl - Prestar esclarecimentos aos licitantes;

XIll - Elaborar e encaminhar do relatério das atividades desenvolvidas pela
Superintendéncia;

XIV - Desenvolver cutras atividades correlatas.

Art. 53. Compete a Diretoria de Compras - DCOMP, diretamente subordinada a
Superintendéncia de Licitagdes e Compras, tendo como ambito de atuagao o
planejamento, a coordenagdo, o gerenciamento, a orientagdo e o controle do
sistema de compras municipal, atendendo em especial os termos das Leis n
8.666/93 e 10.520/2002, e ainda:

| - assistir aos seus superiores hierarquicos diretos nos assuntos relacionados com a
sua area de atuacao;

Il - supervisionar, planejar, organizar, coordenar e fiscalizar os servicos de compras
de bens e servigos da prefeitura;

Il - diligenciar para que a aquisicao de bens e produtos seja realizada por um preco
justo, que estes produtos e bens sejam entregues no prazo estipulado em contrato e
com a qualidade especificada no processo de compra;

IV - acompanhar a comissao de licitacdo no recebimento, analise e julgamento das
propostas provenientes de licitagao;

V - preparar relatorio quanto a proposta mais vantajosa a reparticdo, encaminhando-
o a autoridade competente;
&)
X
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VI - observar e controlar a publicidade dos atos relativos a licitagao;

VIl - orientar na organizagao € manutencao atualizada do sistema de cadastro de
fornecedores,

VIl - observar as especificactes dos servicos e materiais a serem adquiridos;
IX - organizar e manter atualizado o cadastro de materiais de uso corrente;

X - orientar quanto as normas que regulam as compras no ambito da Prefeitura, para
que nao seja efetuando compras sem que esteja autorizado;

Xl - encaminhar as demandas da Secretaria, propondo aquisicao de bens e
contratacao de servicos;

XIl - efetuar as compras, recepcionar e conferir notas fiscais;

XIlI - conhecer a legislacao e as normas relativas a compras;

XIV - propor e implantar novos modelos e padrées de gerenciamento dos recursos
municipais;

XV - administrar o pessoal e 0s bens colocados a sua disposi¢ao;

XVI - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungdes
do o6rgao; e

XVII - administrar o pessoal € 0s bens colocados a sua disposi¢ao;

XVIII - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungdes
do 6rgao; e

XIX - executar outras atribuicdes afins

Art, 54 — Compete a Superintendéncia de Empenho e Liquidagcdao - SEL;
diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Financas e Planejamento, tendo
como ambito de atuacdo a execucdo das atividades de empenho e liquidagao do
Municipio, competindo-lhe, ainda:

| - Supervisionar as atividades desenvolvidas as atividades referentes a pagamento,
recebimento, controle, disponibilidade financeira, prestacao de contas, execugao
orgamentaria, administragao financeira e contabil;

Il - Coordenar, promover e efetuar empenho prévio de todas as despesas a serem
realizadas, respeitando o saldo crgamentario estabelecido;

lll - Coordenar e propiciar o controle dos empenhos, ordens de pagamentos,

submetendo-os a apreciacao do GECONI e TCE, quando solicitado;
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IV - Planejar, coordenar. controlar e executar as atividades financeiras e contabeis,
emitindo balanco e relatérios contabeis e financeiros;

V - Promover a cobranca de créditos e direitos e acompanhar a movimentagdo de
fundos e valores das contas bancarias e das disponibilidades de caixa;

VI - Zelar pela observancia das obrigacoes fiscais face a legislagao tributaria federal,
estadual e municipal,

VIl - Propor normas e expedir instrucdes e procedimentos contabeis e financeiros
adequando-as as formulacées previstas na legislacao;

VIll - Atender e prestar informacoes as autoridades dos 6rgaos externos de
auditoria;

IX - Providenciar o pagamento da folha de pessoal, de encargos sociais e demais
obrigacoes,;

X - Controlar e avaliar a gestao econdémica, financeira e patrimonial da Secretaria;,

Xl - Enviar os relatorios, prestacdes de contas, bem como toda a movimentagao
financeira aos orgaos competentes para a auditoria;

XIl - Desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 55 - Compete a Geréncia de Contas a Pagar - GCOP, diretamente subordinada
a Superintendéncia de Empenho e Liquidagao, tendo como ambito de atuagao o
planejamento, a coordenagdo, o gerenciamento, a orientagdo e o controle das
contas a pagar e tesouraria da administracdo municipal, atendendo em especial os
termos da Lei Federal 4.320/64, competindo-lhe, ainda:

| - orientar, supervisiona e controlar as contas a pagar dos 6rgédos da administragao
municipal, compreendendo o acompanhamento de vencimentos, pagamento e baixa
dos titulos. transferéncias de numerario para compor o saldo visando assegurar o
cumprimento das obrigacdes financeiras;

Il - assegurar a concretizacdo das orientagdes financeiras definidas pelos seus
superiores;

Il - elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem a melhoria do
funcionamento da Geréncia de Contas a pagar e Tesouraria e submeté-las a
apreciagao superior,

IV - orientar quanto aos depositos dos recebimentos, recolhendo as disponibilidades
de caixa do Municipio e seus 6rgaos em instituigées financeiras publicas e oficiais;
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V - orientar para gque 0s recursos em caixa, sejam devidamente aplicados no
mercado financeiro, e sempre que possivel, adotar a movimentagao eletrénica dos
recursos,

VI - coordenar a execucéo de pagamento das despesas devidamente autorizadas;

VIl - manter regular contato com a base de receitas proprias do setor de tributagao e
divida ativa,

VIl - orientar quanto a2 devida conciliagdo bancaria de langamentos, depdsitos,
devolucées, arrecadacées e outros, que devem ser realizados por meio de
conferéncia dos saldos bancarios e contabeis confrontando com documentos
relacionados;

IX - assegurar que os pagamentos efetuados sejam realizados em sistema
informatizado, respeitando a ordem de pagamento ja cadastrada,

X - dar suporte a area contabil e de auditoria provendo-as de informagoes
financeiras para os fechamentos periddicos, corrigindo langamentos, esclarecendo
duvidas, etc;

Xl - administrar o pessoal e 0s bens colocados a sua disposi¢ao,

XII - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungbes do
orgao; e

Xl - executar outras atribuigées afins.

Art. 56. Compete a Superintendéncia de Tributagdo — STTRIB, diretamente
subordinada a Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento, tendo como
ambito de atuacao a execucao das atividades de controle e analise das atividades
de administracao tributaria e de arrecadagao do Municipio, competindo-lhe, ainda:

| - a organizagdo, manutencdo e atualizagdo dos cadastros de estabelecimentos
comerciais, industriais, prestadores de servicos, bem como os profissionais liberais,
sujeitos ao pagamento de taxas e tributos municipais;

Il - a elaboracdo de célculos devidos, bem como, o langamento em fichas proprias
de todos os impostos, taxas, contribuicdes de melhoria e demais rendas municipais,
além de dar baixa na medida em que forem quitados os respectivos débitos;

Il - a preparacédo e emissdo de Alvaras de Licenga para funcionamento de
comeércios, industrias e atividades profissionais que dependam do mesmo para
funcionar. os quais deverdao ser encaminhados ao Chefe do Poder Executivo para
Autorizacao;

IV - promover a inscrigdo em Divida Ativa, nos termos da Legislagao Tributaria
vigente, de acordo com a listagem dos contribuintes em débito com o Municipio; é))
, Y
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V - orientar quanto a execucao da cobranga amigavel da Divida Ativa através de
Notificagbes enderecadas aos contribuintes em Débito com o Municipio;

VI - 0 envio de procedimentos administrativos a Assessoria Juridica com vistas a
cobranca judicial da Divida Ativa Mobiliaria;

VII - a preparacéo e o fornecimento de Certiddes Negativas referentes as atividades
comerciais, industriais e de profissionais liberais;

VIl - orientar quanio a emissdo de Parecer técnico, observada a habilitagao
profissional, nos procedimentos administrativos sobre a situagdo de contribuintes;

IX - a Instrucéo aos contribuintes sobre as obrigagdes fiscais para com o Municipio;

X - aplicagéo ao disposto nos Codigos Tributario, de Obras, de Postura Municipal e
demais legislacdes complementares;

Xl - a organizacdo, manutencdo e atualizacdo do cadastro de estabelecimentos
comerciais, industriais, prestadores de servigo e profissionais liberais, sujeitos ao
pagamento de taxas e tributos Municipais;

Xl - a organizacgéo e atualizacdo do cadastro de contribuintes do Municipio;

XIll - a orientacédo aos contribuintes quanto ao cumprimento de suas obrigacoes
fiscais;

XIV - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

XV - praticar todos os atos € agdes necessarias ao bom desempenho das fungbes
do érgao; e

XVI - executar outras atribuigdes afins.

Art. 57. Compete a Diretoria de Fiscalizagao Tributaria - DFIT, diretamente
subordinada & Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, tendo como ambito
de atuacgéo a execucao da politica fiscalizagao tributaria a que compete o Municipio
arrecadas, competindo-lhe, ainda:

| - coordenar a analise dos dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes,
com o fim de dirigir a fiscalizagdo e orientar agdes contra incorregao, sonegacgao,
evasao e fraude no recolhimento dos tributos municipais;

Il - orientar a execucéo das atividades fiscais, avaliando e controlando seus
resultados;

Il - supervisionar acoes de verificagdo da declaragdo do ICMS, para fins de apurar a
participacao do Municipio na arrecadacao daquele tributo;
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IV - emitir ou revisar pareceres ou informagbées nos processos fiscais de sua
competéncia, submetendo-os quando for o caso, a apreciacdo do Secretario
Municipal,

V - promover estudos objetivando o aumento da arrecadagao tributaria;,

VI - determinar e coordenar a realizacdo de diligéncias, exames periciais e
fiscalizagao, com o objetivo de salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal;

VII - autorizar os estabelecimentos a imprimir documentos fiscais par uso dos
contribuintes do ISS, previstos na legislacao tributaria;

VIl - proceder estudos para previsdo da receita, bem como as providéncias
executivas para a obiengao de recursos financeiros de qualquer origem;

IX - organizar a administragéo dos recursos financeiros do Municipio;
X - coordenar estudo de pregos e tarifas de competéncia do Municipio;
XI - a orientacao dos contribuintes nas suas relagdes com o Municipio;

Xll - o aperfeicoamento da legislagéo tributaria municipal através da proposi¢ao de
alteracao de aliquotas tributaria;

XIll - a articulacdo com a Secretaria da Fazenda Estadual na fiscalizagao e agoes
conjuntas visando o aumento da arrecadacgao de tributos de interesse municipal;

XIV - a execucdo do orgamento municipal pelo desembolso programado de recursos
financeiros;

XV - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

XVI - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das funcées
do érgao; e

XVII - executar outras atribuicoes afins

Art. 58. Compete a Diretoria de Cadastro Imobiliario - DCIM, diretamente
subordinada a Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento, tendo como
ambito de atuacéo a execugao das atividades de controle execugao e analise das
atividades ao Cadastro Imobiliario do Municipio, competindo-ihe, ainda:

| - A organizacao, manutencao e atualizacdo dos cadastros Imobiliarios, sujeitos ao
pagamento de taxas e tributos municipais;

Il - A elaboracao de calculos devidos bem como, o langamento em fichas préprias
de todos os impostos, taxas, contribuicdes de melhoria e demais rendas municipais,
além de dar baixa na medida em que forem quitados os respectivos debitos;

S
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Il - A inscricdo em Divida Ativa, nos termos da Legislagado Tributaria vigente, de
acordo com a listagem dos contribuintes em débito com o Municipio;

IV - Coordenar a execugdo da cobranga amigavel da Divida Ativa atraves de
Notificagcdes enderecadas aos contribuintes em Débito com o Municipio;

V - O envio de procedimentos administrativos a Assessoria Juridica com vistas a
cobranca judicial da Divida Ativa Mobiliaria;

VI - Orientar quanto a preparacéo e o fornecimento de Certidoes Negativas;

VIl - Orientar a emissdo de Estudo e Parecer técnico, observada a habilitagao
profissional, nos procedimentos administrativos sobre a situagéo de contribuintes;

VIIl - Promover a Instrucao aos contribuintes sobre as obrigagdes fiscais para com o
Municipio;

IX - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

X - Organizar e atualizar o Cadastro Imobiliario Municipal, em articulagéo com todas
as Secretarias afins, em especial a Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Urbanos;

Xl - O repasse aos contribuintes de todas e quaisquer informagdes relativas ao
Cadastro;

Xll - A orientacdo aos contribuintes quanto ao cumprimento de suas obrigagoes
fiscais;

Xl - A execucado do orgamento municipal pelo desembolso programado de recursos
financeiros;

XIV - Administrar o pessoal e 0s bens colocados a sua disposi¢ao;

XV - Praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungoes
do 6rgao; e

XVI - Executar outras atribui¢cdes afins.

Art. 59. Compete a Superintendéncia Contabil Geral- SCTG; diretamente
subordinada a Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento, tendo como
ambito de atuacao a execugao das atividades de controle execugéo e analise das
atividades Contabeis do Municipio, competindo-lhe, ainda:

| - Prestar assessoramento ao Secretario Executivo de Finangas e Planejamento e

aos demais servidores sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orgamentaria e

tributaria;

Y S .
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Il - Compilar informacdes de ordem contabil para orientar decisées;

lll - Elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade;

IV - Escriturar e/ou orientar a escrituracao de livros contabeis de escrituragao
cronolégica ou sistematica;

V - Fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e
financeiros;

VI - Alimentar programas do TCE, SISCOP, SIAPC, BLM, e aos demais Orgaos
Publicos que necessitemm dados contabeis e outros programas que vierem a ser
implantados.

VII - Organizar e assinar balancetes e relatérios de natureza contabil ou gerencial;
VIII - Revisar demonstrativos contabeis, emitir pareceres sobre matéria contabil,
financeira, orcamentaria e tributaria;

IX - Orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens
ou valores,

X - Orientar e coordenar os trabalhos da area patrimonial e contabil — financeira;

Xl - Preparar relatorics informativos sobre a situagdo financeira, patrimonial e
orcamentaria,

Xl - Orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais;

XIll - Planejar modelos e formulas para uso dos servidores de contabilidade;

XIV - Controlar dotagées orcamentarias referentes a remuneragao dos servidores;
XV - Atualizar-se quanto a efetiva realizagao de despesa e repasses no ambito do
poder legislativo com vistas ao calculo de despesa e limites constitucionais ou legais
qgue a Camara Municipal esteja sujeita;

XVI - Elaborar e emitir relatorios contabeis e financeiros, de carater obrigatorio,
observandc prazos e formalidades da legislagdo, bem como em atendimento a
determinacdes do Presidente;

XVIl - Assessorar as areas técnicas na construgdo e manutencao do Portal
Transparéncia do Legislativo,

XVIII - Executar outras tarefas correlatas.

Art. 59-A - Compete a Diretoria de Contabilidade e Financas - DCONF,
diretamente subordinada a Superintendéncia Contabil, tendo como ambito de
atuacao o planejamento, a coordenagao, o gerenciamento, a orientacao e o controle
da contabilidade geral do municipio, atendendo em especial os termos da Lei
Federal 4.320/64, Lei Complementar n. 101 - Lei de Responsabilidade Fiscal, e
ainda: .
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| - planejar, organizar e supervisionar as atividades da contabilidade e finangas em
geral, visando assegurar que todos os relatérios e registros sejam feitos de acordo
com os principios e normas contabeis e legislagcdo pertinente, dentro dos prazos e
das normas e procedimentos estabelecidos pela Lei;

Il - o controle da execucao orgamentaria e financeira, procedendo as alteragdes
quando necessérias e previamente autorizadas pelo prefeito ou responsavel
delegado;

Il - o acompanhamento gerencial da execugdo e escrituragéo sintética e analitica,
em todas as fases, do empenho e do langamento relativos as operagdes contabeis,
patrimoniais e financeiras da Prefeitura;

IV - a manutencao do controle de depésitos e retiradas bancarias, com conferéncia
mensal apresentando exiratos das contas correntes Municipais;

V - 0 acompanhamento, execucéo e controle de acordos, contratos e convénios;
VI - supervisionar a elaboragzo dos balancetes mensais financeiros e orcamentarios;

VIl - organizar a remessa mensal das informagoes fiscais, contabeis, financeiras e
orcamentarias relacionados na Lei de Responsabilidade Fiscal e a lei de
Administracéo Financeira ac Tribunal de Contas do Estado, para analise;

VIl - supervisionar a elaboracdo no prazo determinado, do balango geral da
Prefeitura;

IX - supervisionar a elaboragao das prestacdes de contas financeira e orcamentaria
da Prefeitura, bem como dos recursos recebidos para aplicagdo em projetos
especificos.

X - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposigao;

X1 - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungoes do
orgao; e

XIl - executar outras atribuigdes afins.

Art. 59-B. Compete a Diretoria de Planejamento e Gestao - DPLAG, diretamente
subordinada & Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento, tendo como
ambito de atuacéo o planejamento, a coordenagéo, o gerenciamento, a orientagao e
o controle da formulagédo e execugdo do planejamento estratégico do municipio,
através da atuacdo na elaboragdo das pecas orgamentarias e sistemas de gestao
fiscal, atendendo em especial os termos da Lei Federal 4.320/64, Lei Complementar
n. 101 - Lei de Responsabilidade Fiscal, e ainda:

| - propor e implantar novos modelos e padrdes de gerenciamento dos recursos
municipais; ‘§<
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Il - assessorar o prefeito em matéria de planejamento, organizagéo, coordenacgao,
controle e avaliagao das atividades de desenvolvimento da prefeitura;

Il - avaliar o impacto socioecondmico das politicas e programas do governo
municipal e elaborar estudos especiais para a reformulagéao de politicas;

IV - coordenar e gerir sistemas de planejamento e orgamentos municipais;

V - elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual de investimentos, a lei de
diretrizes orgamentarias e orgamentos anuais; viabilizar novas fontes de recursos
para os planos de governo;

VI - definir, implementar, coordenar e executar politicas publicas em tecnologia da
informacgao da Administracao Direta e Indireta;

VII - coordenar as acdes de descentralizacao administrativa;

VIl - organizar a expedigao, publicacdo e registro de atos oficias, e a tramitagao e
controle de processos administrativos;

IX - coordenar as relacoes com o ferceiro setor e controlar e acompanhar as
relagbes com os governos federal e estadual.

X - estudar e analisar o funcionamento e organizagado dos servigos da Prefeitura,
promovendo a execugao de medidas para o seu aprimoramento;

Xl - manter atualizadas as informacdes necessarias para o planejamento nas
diversas areas da administracao municipal;

XII - administrar o pessoal e 0s bens colocados & sua disposi¢ao;

XIIl - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungées
do 6rgao; e

XIV - executar outras atribuigoes afins.

Art. 59-C. Compete a Diretoria de Contratos - DCONT, diretamente subordinada a
Secretaria Executiva de Financas e Planejamento, tendo como dmbito de atuagao o
planejamento, a coordenacdo, © gerenciamento, da execugdo de contratos,
atendendo em especial os termos das Leis n 8.666/93 e 4.320/64, e ainda:

| - assistir aos seus superiores hierarquicos diretos nos assuntos relacionados com a
sua area de atuacgao;

Il - orientar na organizagdo e manutengao atualizada do sistema de cadastro de
contratos,

phlsd e = == FﬁQ'
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lll - acompanhar e controlar a execucado de contratos celebrados pelo Municipio;
controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitacao de prorrogagao;

IV - manter contado com os fiscais de contrato, orientando quanto a anotagao em
formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessario & regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;,

V - promover meios para verificar se a entrega de materiais, execugéo de obras ou a
prestacao de servigos sera cumprida integral ou parceladamente;

VI - orientar os fiscais de contrato como deverao ser realizados os atestes das notas
fiscais encaminhadas a unidade competente para pagamento;

VII - comunicar & unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas
passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

VIIl - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao
contrato sob sua responsabilidade;

IX - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

X - estabelecer prazo para corre¢do de eventuais pendéncias na execugao do
contrato e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar
dificuldades a concluséo da obra ou em relagao a terceiros;

Xl - encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagées no
cronograma fisico-financeirc, substituicdes de materiais e equipamentos, formulados
pela contratada;

XIll - organizar e acompanhar a publicagao de contratos;

Xill - organizar o prazo de validade dos contratos e propor prorrogagao ou anulagao
dos mesmos ao Prefeito Municipal;

XIV - administrar o pessoal e 0s bens colocados a sua disposi¢ao;

XV - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungdes
do 6rgao; e

XVI - executar outras atribuigoes afins

Art. 60. Compete a Diretoria de Prestacdao de Contas e Convénios - DPECC,
diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento, tendo
como ambito de atuacdo o planejamento, a coordenagao, o gerenciamento, e 0
controle dos convénios, contratos de repasse e termos de parceria firmados pela
administracao, nos termos da Lei n 4.320/64, e ainda competindo-lhe:
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| - assistir aos seus superiores hierarquicos diretos nos assuntos relacionados com a
sua area de atuagao;

Il - orientar e elaborar, quando necessario, projetos de captagdo de recursos da
Prefeitura Municipal, com vistas ao desenvolvimento econémico e sustentavel do
Municipio e 4 melhoria da qualidade de vida da populagao;

Il - efetuar consultas via web, aos 6rgaos competentes, identificando oportunidades
de captacéo de recursos, bem como os érgéos financeiros que estejam propensos a
participar de convénios, iniciando contatos e orientando o Gabinete do Prefeito e as
Secretarias Municipais na estratégia a ser empregada,

IV - cadastrar, credenciar e orientar os gestores de convénios e contratos de repasse
da Prefeitura Municipal, visando ao acesso e a operacionalizagédo no Sistema de
Gestao de Convénios e Contrato de Repasse — SICONV, ou equivalente;

V - acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio;

VI - em cooperacao com a Diretoria de Contabilidade e Finangas, realizar os
procedimentos administrativos e de gestao orgamentaria e financeira necessarios
para a execucao de suas atividades e atribuicdes, dentro das normas superiores de
delegacdes de competéncias;

VIl - controlar os convénios, contratos de repasse e termos de parceria que
envolvam a Prefeitura Municipal;

VIII - realizar os contatos para convénios de cooperagao técnica e de financiamento
de projetos especiais com instituicoes publicas e privadas, nacionais e
internacionais;

IX - elaborar, a partir de informacdes das Secretarias interessadas, as propostas de
repasse, subvengao ou Convenios;

X - acompanhar a preparacdo de projetos destinados a captar 0s recursos
disponiveis, juntamente com o 6rgao interessado;

Xl - acompanhar a regularidade das certiddes necessarias para formalizagao de
convénios;

Xl - acompanhar os processos de aprovacao e desembolso de financiamentos;
XIil - manter o controle do desenvolvimento dos convénios e projetos especiais;
XIV - organizar e acompanhar a publicagéo de convénios;

XV - acompanhar a aplicagdo dos recursos oriundos de convénios firmados com a
Uniao ou com o Estado. ~
A
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XVI - participar, com as Secretarias envolvidas nos convénios, das prestagbes de
contas de recursos financeiros oriundos de outras esferas de governo;

XVII - informar o prazo de validade dos convénios e propor prorrogagéo ou anulagao
dos mesmos ao Prefeito Municipal;

XVIIl - acompanhar a aplicacdo dos recursos captados, através de relatorios de
execucao fisica e financeira e dos informes de sua equipe para adogao de medidas
corretivas em casos de desvios do programa para representagdo dos oOrgaos
patrocinadores;

XIX - administrar o pessocal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

XX - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungoes
do orgao; e

XXI - executar outras atribuicoes afins
Art. 5° - O inciso | do artigo 62, passa a vigorar com a seguinte redagao:
| - Superintendéncia de Educacgao Basica - SUEB;
Diretoria de Educacao Infantil — DEI,
Diretoria de Ensino Fundamental — DEF;
b.1) Geréncia de Atendimento Especializado - GAE;
b.2) Gerencia de Inspecao e Escrituragao Escolar — DIEE;
c¢) Diretoria de Qualidade na Educagao — DQE;
d) Diretoria de Unidades de Ensino - DUE.
Art.6° - O caput do Art. 87 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 67 - Compete a Geréncia de Inspe¢do e Escrituragao Escolar - DIEE,
diretamente subordinada Superintendéncia Administrativa, tendo como ambito de
atuacéo a execugao das atividades relacionadas a escrituragdo e organizagéo das
unidades escolares e, em especifico, as seguintes atribuicoes:

Art. 7° - Fica acrescida a alinea “b-4” ao inciso | do art. 78, com a seguinte
redacao:

“l - Superintendéncia de Saude Publica — SUSP;
b) Diretoria de Vigilancia em Saude — DVS;

b.4) Geréncia de Protecdao Animal — GPA” :
A
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Art. 8° - Fica incluide na Lei Municipal n® 3.582/2020 o Art. 85 — A, com a seguinte
redacao:

“ Art. 85-A. Compete a Geréncia de Protecao Animal - GPA, diretamente
subordinada a Diretoria de Vigilancia em Saude, tendo como ambito de atuacao a
execucao das atividades de coordenagao e geréncia das agbes de protegédo e
defesa da saude dos animais, em especifico, as seguintes atribuigbes:

| - promover a implantacao de acbes e servigos relativos a defesa da saude dos
animais domeésticos

Il - formular. executar, acompanhar e avaliar, em carater suplementar, a politica de
fornecimento e controle de insumos e equipamentos;

Il - identificar estabelecimentos de referéncia em saude e bem-, vago em
decorréncia da aposentadoria de estar animal,

IV - estabelecer, em carater suplementar, padrées de procedimentos de controle de
qualidade para produtos e substancias de consumo animal;

V - acdes e campanhas educativas voltadas para o controle reprodutivo de caes e
gatos, assim como para prevencdo de maus-tratos e encaminhamento desses
animais para tratamento e adogao;

VI - estabelecer direirizes e monitorar o desenvolvimento de programas, projetos e
acoes relacionadas ao manejo e controle populacional de caes e gatos,

VIl - estimular comportamentos de prevencgao capazes de potencializar a defesa dos
animais domesticos,

VIl - promover, observada a legislacdo pertinente, politicas de apoio a o6rgaos
responsaveis pela defesa dos animais domesticos;

IX - apoiar acdes de vigilancia ambiental relacionadas a fatores de riscos biolégicos,
nos ambientes urbano e doméstico, de prevengao de zoonoses e de promogéo do
bem-estar animal;

X - Praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fun¢des do
orgao; e

XI - Executar outras atribui¢des afins.

Art. 9° - O Artigo 105, passa a vigorar com 0s seguintes incisos e alineas:
| — Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social — SUAS;
Diretoria de Protecéao Social Especial - DPSE;

) X
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a.1) Geréncia do CREAS - CREAS;

a.2) Geréncia do Abrigo Institucional — GAl;
Diretoria de Protecao Social Basica — DPSB;
b.1) Geréncia do CRAS - CRAS;
b.2) Geréncia do Bolsa Familia - GBF;
c¢) Geréncia de Contabilidade e Tesouraria — GCT;
d) Geréncia de Compras e Almoxarifado — GCA;
e) Geréncia de Gestdo do SUAS — GSUAS.
Art. 10 - O caput do Art. 106 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 106. Compete a Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social -
SUAS, diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Assisténcia Social e
Direitos Humanos, tendo como ambito de atuagdo a execugdo das atividades
relacionadas promocao de acdes socioassistenciais as familias e individuos do
Municipio e, em especifico, as seguintes atribuigbes:”

Art. 11 - Fica acrescido ao Art. 106 os incisos XIV, XV e XVI e renomeia o0s
seguintes:

XIV - coordenar a execucao das tarefas de recebimento, classificagéo, guarda e
conservacao de processos, papéis, livros e outros documentos de interesse da
Assisténcia Social;

XV - expedir instrucées normativas de carater técnico e administrativo no ambito de
sua area de atuacao,

XVI - atender, de acordo com as normas estabelecidas, aos pedidos de remessa de
processos e demais documentos sob sua guarda;

XVIl - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das
funcdes do 6rgao; e

XVIII - executar outras atribuigoes afins.
Art. 12 - O caput do Art. 107 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 107. Compete a Diretoria de Protecao Social Especial - DPSE, diretamente
subordinada a Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social, tendo como
ambito de atuacdo a execucdo das atividades relacionadas promogao de agdes
socioassistenciais as familias e individuos que se encontram em situagao de risco
pessoal e social no Municipio e, em especifico, as seguintes atribui¢des:” p(c\z )
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Art. 13 - O caput do Art. 110 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 110 Compete a Diretoria de Protecao Social Basica - DPSB, diretamente
subordinada a Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social, tendo como
ambito de atuacdo a execucao das atividades relacionadas aos programas e agoes
protecao social basica e continuada e, em especifico, as seguintes atribuigdes:

Art. 14 - O caput do Art. 114 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 114. Compete a Geréncia de Contabilidade e Tesouraria - GCT, diretamente
subordinada a Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social, tendo como
ambito de atuacdc a execucgdo das atividades de planejamento, coordenagao,
gerenciamento, orientacdo e o controle da gestao contabil e financeira da
Assisténcia Socal, atendendo em especial os termos da Lei Federal 4.320/64, Lei
Complementar n. 101 - Lei de Responsabilidade Fiscal, e ainda:”

Art. 15 - O caput do Art. 115 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 115. Compete a2 Geréncia de Compras e Almoxarifado - GCA, diretamente
subordinada a Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social, tendo como
ambito de atuacéo o planejamento, a coordenagdo, o gerenciamento, a orientagao e
o controle do sistema de compras e almoxarifado da Assisténcia Social, atendendo
em especial os termos das Leis n 8.666/93 e 10.520/2002, e ainda:”

Art. 16 - O caput do Art. 116 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 116. Compete a Geréncia de Gestao do SUAS - GSUAS, diretamente
subordinada a Superintendéncia Administrativa de Assisténcia Social, tendo como
ambito de atuacéo o planejamento, a organizagéo, a coordenagéo, o gerenciamento,
a orientacao e o controle da politica de assisténcia social do municipio, atendendo
em especial os termos da LOAS (Lei Organica da Assisténcia Social).

Art. 17 - O Artigo 126, passa a vigorar com os seguintes incisos e alineas:

“Art. 126. Para a consecugéao dos seus objetivos, a Secretaria Executiva de Obras
Saneamento e Servicos Urbanos - SEOSU contara com os o6rgaos abaixo
especificados, que estardo voltados a atender ao Poder Executivo e aos Orgaos da
Administracao Municipal

| — Superintendéncia de Obras e Engenharia — SOE;
a) Diretoria da Defesa Civil — DDC;
Il - Diretoria de Servigos Urbanos - DSURB;

a) Geréncia de Servigos Gerais — GSG;

—— = >

b) Geréncia de Servigos Urbanos - GSU; &
\
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¢) Geréncia de Pracas, Jardins e Parques — GPJP;
d) Geréncia de Transportes e Transito - GTT;
lll - Diretoria Técnica de Planejamento e Projetos — DTPP;
a) Geréncia de Controle de Obras Publicas — GCOP;
b) Geréncia de Fiscalizacdo de Obras e Posturas — GFOP;
c) Geréncia de Manutencao e Infraestrutura — GMI;
IV - Diretoria de Frota e Manutencdo — DFROM;

Art. 18 — Ficam incluidos na Lei Municipal n° 3.582/2020 os artigos 126-A e 126-B
com a seguinte redacao:

“Art. 126-A. Compete a Superintendéncia de Obras, Engenharia e Saneamento -
SOE, diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Obras e Servigos Urbanog,
tendo como ambito de atuacdo, as atividades relacionadas ao planejamentc,
supervisdo da execucao e manutencao das obras publicas e de saneamento e, em
especifico, as seguintes atribuicoes:

| - prover assisténcia direta e imediata ao Secretario Executivo na sua representagao
funcional e social;

Il - orientar e informar a populacdo quanto a obediéncia ao Plano Diretor Municipal
no que tange as Obras Publicas, posturas municipais e outros correlatos;

Ill - gerenciar os processos de contratacao de servigos de terceiros para execugad
de obras publicas;

IV - administrar e/ou coordenar a construgéo, ampliagao, reforma e conservacgao dos
edificios Municipais, logradouros publicos, rede pluviais e outros relativos as obras
municipais visando sempre a finalidade publica e o bem da coletividade;

V - elaborar estudos técnicos e projetos executivos de obras municipais, bem como
as respectivas planilhas de custo e memoriais para norteamento das licitagbes
publicas e execucao das mesmas;

VI - orientar a preparacdo de documentacdo para instrugdo de procedimentos de
licitacao publica para contratagao de servicos de terceiros de obras publicas;

VIl - elaborar calculos quantitativos e qualitativos da necessidade de materiais para a
execucdo das obras publicas, bem como o requerimento dos mesmos ao Setcr
competente da Administracao Municipal,

VIII - administrar a construcao e conservagao dos Cemitérios Municipais,
localizando-os para tanto em areas adequadas; \;S)
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IX - coordenar e controlar a fabricacdo, estocagem e distribuicdo de artefatos de
ceramica ou cimento (pré-moldados) utilizados pela Administragao Municipal,

X - proceder a fiscalizacdo constante quanto a obediéncia das clausulas contratuais
no que se refere ao inicio e término das obras publicas, aos materiais empregados
na edificacdo das mesmas e a qualidade dos servigos prestados;

Xl - promover a conservacao do maqguinario e equipamentos colocados a disposi¢ao
da Diretoria de Obras Publicas;

XIl - orientar a populagao quanto a obediéncia a legislagao de obras, o Plano Diretor
Municipal - PDM e outras normas correlatas;

Xl - analisar e aprovar plantas e projetos executivos para a realizagao de obras
publicas ou particulares;

XIV - analisar as propostas para alteracao do Plano Diretor Municipal nos assuntos
pertinentes ao setor de Obras e Urbanismo no Municipio, compreendendo as
instrucdes para a realizagao de obras de construgdo, reconstrugéo, acréscimo,
reforma, conserto e iimpeza de casas, edificios, e outros correlatos, bem como os
tumulos e outras construcdes de propriedade privada ou publica, em conjunto com
os demais orgdcs da Administracdo Municipal, com vistas a orientar o
prosseguimento da propositura;

XV - promover a fiscalizacdo das obras publicas tanto aquelas a cargo da
Administracdo Municipal quanto aquelas que forem contratadas, velando pelo
perfeito cumprimento das normas correlatas;

XVI - promover a organizacdo e manutengdo de arquivo de copias de plantas,
projetos, projetos executivos, memoriais e outros de obras publicas;

XVIl - elaborar e atualizar as plantas e projetos do Municipio, controlando a
denominacao, emplacamento e numeracao dos componentes de seu espago fisico,
facilitando a localizacao da documentacao desejada quando da necessidade;

XVIll - estudar, projetar e executar as obras e servigos relativos a construgao,
ampliacao ou remodelacao dos sistemas publicos de saneamento basico no territério
do Municipio;

XIX - colaborar com os 6rgaos e entidades federais e estaduais responsaveis por
obras de saneamento urbano, dos sistemas viarios e demais obras de infra-
estrutura;

XX - atuar como o¢rgao coordenador na execugao de convénios firmados entre o
municipio de Alegre 6rgaos federais ou estaduais para estudos, projetos e obras de
constru¢ao, ampliacdo ou remodelacdo dos servicos publicos de saneamento
basico;
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XXI - Subsidiar a tomada de decisdes politicas e estratégicas visando zelar pelo
desenvolvimento da cidade em consonancia com a sustentabilidade ambiental
necessaria a preservacao dos recursos hidricos;

XXII - administrar o pessoal € os bens colocados a sua disposi¢ao;

XXIIl - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungoées
do 6rgao; e

XXIV - executar outras atribuicoes afins.”

“Art. 126 - B. Compete a Diretoria de Frotas e Manutencao - DFROM, diretamente
subordinada a Diretoria de Obras e Saneamento, tendo como ambito de atuagéo a

execucdo das atividades relacionadas a coordenagdo e abastecimento da frota da
secretaria e, em especifico, as seguintes atribuicdes:

| - prestar assisténcia ao Secretario Municipal de Obras, Transporte e Urbanismo;

Il - orientar, coordenar e supervisionar os servicos de transporte e oficinas com
vistas a manter a frota municipal em condicdes de atender as demandas municipais;

lll - realizar levantamento e elaborar relatorios de forma a propor os servigos de
conservacac da frota da secretaria,

IV - organizar meios para execucao do abastecimento, a lubrificagéo, a lavagem,
concerto e a recuperacao de veiculos da secretaria;

V - elaborar programa municipal que tenha por finalidade manter as maquinas e
equipamentos em condi¢des prestar assisténcia de mecanizagdo aos municipes;

VI - verificar os procedimentos para manutengdo preventiva dos veiculos conforme
especificacdes constantes do manual do fabricante;

VIl - proceder ao levantamento mensal do quadro demonstrativo por veiculo da
secretaria, dos gastos de combustivel e lubrificante, e ainda as pegas utilizadas para
analise e avaliacao,

VIIl - elaborar escala de abastecimento e manutengdo das maquinas, veiculos e
equipamentos em conformidade com o estado de cada um, para que nao haja
interrupgcao nos servigcos que sao prestados a populagao;

IX - promover a inspecdo periddica dos veiculos e maquinas para que nao haja
interrupgao nos servigos de atendimento a populagao;

X - solicitar pecas, materiais, ferramentas e outros necessarios aos reparos na frota
municipal,

Sl B
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Xl - providenciar o recolhimento a sucata de todo veiculo ou maquina que apresentar
inaproveitabilidade, devendo ser anotado em ficha, comunicado ao o6rgao
responsavel por bens patrimoniais, para efeito de baixa, respeitada a hierarquia
funcional;

XIll - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

X1l - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungées
do 6rgao; e

XIV - executar outras atribuicoes afins.”
Art. 19 - O caput do Art. 128 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 128. Compete a Diretoria de Servicos Urbanos - DSURB, diretamente
subordinada a Superintendéncia de Obras, Engenharia e Saneamento - SOE,
tendo como ambito de atuacdo, as atividades relacionadas a urbanizagdo do
municipio, projetar, orcar, construir, controlar e fiscalizar obras publicas, manter e
reparar os proprios publicos e, em especifico, as seguintes atribuicoes:

Art. 20 - O caput do Art. 134 passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 134. Compete a Diretoria Técnica de Planejamento e Projetos - DTPF,
diretamente subordinada a Superintendéncia de Obras, Engenharia e
Saneamento - SOE, tendo como ambito de atuagdo a execucgdo das atividades
relacionadas a planejamento, elaboracao, estudos e controle de projetos de obras e,
em especifico, as sequintes atribuicdes:

Art. 21 - O caput do Art. 139 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 139. Compete a Geréncia de Manutengao e infraestrutura - GMI, diretamente
subordinada a Diretoria Técnica de Planejamentos e Projetos , tendo como ambito
de atuagao a execucao das atividades relacionadas a coordenagao dos servigos de
manutencéo da infraestrutura municipal e, em especifico, as seguintes atribuigbes:

Art. 22 - O Art. 142 passa a vigorar com os seguintes incisos e alineas:
| - Diretoria de Desenvolvimento Rural — DDR;

a) Geréncia de Abastecimento e Agroindustria —- GAGRO;

b) Geréncia de Assisténcia Técnica Rural - GATR;

c) Geréncia de Inspecao Municipal - GIM;

d) Geréncia de Infraestrutura Rural - GIR;

e) Geréncia de Mercados e Feiras de Produtores Rurais - GMFPR
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Il - Diretoria de Cadastros Ratavs - DCAR;

Art. 23 - O Art. 147 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 147 - Compete a Diretoria de Cadastros Rurais e Atendimento ao
Contribuinte - GCARAC, diretamente subordinada a Diretoria de Desenvolvimento
Rural, tendo como dmbito de atuagac as atividades relacionadas ao atendimento ao
produtor rural em sistemas € ~adastros rurais e, em especifico, as seguintes
atribuigées:.

| - executar as atividades de estudos e levantamento com a finalidade de propor as
politicas publicas para a area rural;

Il - cadastrar os imoveis rurais;

lll - fornecer formularios e manual de orientacao do INCRA;

IV - remeter declaracoes e requerimentos a Superintendéncia Estadual do INCRA;
V - elaborar requerimentos para pedidos de certiddes do INCRA;

VI — atender e orientar os contribuintes nas suas relagdes com o Municipio;

VIl - A orientacao aos contribuintes quanto ao cumprimento de suas obrigagoes;

VIIl - executar acoes de projetos definidos pelo Departamento, em especial aquelas,
visando a captagao de recursos especialmente junto ao INCRA e ITR;

IX - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

X- praticar todos os atos e agoes necessarias ao bom desempenho das fungbes do
orgao; e
XI - executar outras atribuigoes afins.”

Art. 24 — Altera redacao do Art. 148 e insere o Art. 148-A com a seguinte redagao:

“Art. 148. Compete a Geréncia de infraestrutura Rural - GIR, diretamente
subordinada a Diretoria de Desenvolvimento Rural. tendo como ambito de atuagao
as atividades relacionadas a assisténcia ao produtor rural e, em especifico, as
seguintes atribuigdes

| - executar as atividades de estudos e levantamento com a finalidade de propor as
politicas publicas para a assisténcia ao homem do campo;

Il — elaborar, executar e fiscalizar as obras de recuperagido e conservacao de
estradas e acessos de propriedades rurais;
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Il - definir e priorizar as vias de maior circulagdo que necessitam de obras de
recuperacgao da via de acesso;

IV - promover as atividades relacionadas ao desenvolvimento interior no que diz
respeito ao escoamento da produgao, bem como, manter sob condigdes de trafego
as pontes, bueiros, estradas de carreadores e outras correlatas;

V - prestar assisténcia de mecanizacdo aos produtores e pecuaristas, através da
patrulha mecanica;

VI - promover a execugado de obras de aterro e drenagem em comunidades rurais;

VIl - propor politica de incentivo 2o pequeno produtor rural e atendimento ao homem
do campo;

VII - administrar, controlar e manter os maquinarios de servigo rodoviario;

IX - promover manutengdes preventivas e corretivas de maquinas e equipamentos,
bem como a sua utilizacdo a fim de se evitar acidentes de trabalho e preservar o
bom estado de conservagao dos materiais;

X - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

X1 - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungées do
orgao; e

XIl - executar outras atribuicdes afins.”

“Art. 148-A - Compete a Geréncia de Mercados e Feiras de Produtores Rurais -
GMFPR, diretamente subordinada a Diretoria de Desenvolvimento Rural — DDR, ,
tendo como ambito de atuacéo as atividades relacionadas ao apoio operacional aos
servicos gerais da Diretoria de Desenvolvimento Rural do municipio e, em
especifico, as seguintes atribuicdes:

I - prover assisténcia direta e imediata ao Secretario Executivo na sua
representacao funcional e social,

Il - administrar e/ou coordenar a construgdo, ampliagdo, reforma e
conservacao dos espacos publicos destinados a feiras de produtores rurais, visando
sempre a finalidade publica e o bem da coletividade;

Il - promover a administragdo, o controle e a orientagdo das atividades de
mercados, feiras de produtores rurais.

IV - orientar a populacao guanto a localizagao e funcionamento do comercio
ambulante de géneros vinculados a producao agricola, e outros;

c
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V - proceder a fiscalizagdo constante quanto a obediéncia das clausulas
contratuais nc que se refere ac inicio e término das atividades das feiras de
produtores rurais visando a garantia da qualidade dos servigos prestados;

VI - atuar como 6rgéao coordenador na execugao de convénios firmados entre
o municipio de Alegre orgacs federais ou estaduais para estudos, visando a
ampliagao ou remodelagdo dos servicos publicos voltados as atividades da feira de
produtores rurais;

VIl - Subsidiar a tomada de decisdes politicas e estratégicas visando zelar
pelo desenvolvimento da cidade em consonancia com a sustentabilidade ambiental,

VIl - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposigao;

IX - praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das
fungdes do orgao; e

X - executar outras atribuigcoes afins.
Art. 25 - O Artigo 150, passa a vigorar com os seguintes incisos e alineas:

“Art. 150. Para a consecucao dos seus objetivos, a Secretaria Executiva de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - SEMADS contara com os érgaos
abaixo especificados, que estardo voltados a atender ao Poder Executivo e aos
Orgaos da Administragdo Municipat:

| - Superintendéncia Administrativa de Meio Ambiente e Mobilizagdo Social -
SAMAMS,;

a) Diretoria de Controle Ambiental — DCA;

a.1) Geréncia de Licenciamento Ambiental — GLA;

a.2) Geréncia de Fiscalizagdo Ambiental — GFA;

b) Diretoria de Recursos Naturais e Organizagdes Sociais — DRNOS;
b.1) Geréncia de Assuntos Estratégicos — GAE;

b.2) Geréncia de Mobilizacdo e Projetos Sociais — GMPS;

Il - Superintendéncia de Desenvolvimento Sustentavel, Captagdo de Recursos,
Contratos e Convénios - SUDSCRCC

a) Diretoria de Desenvolvimento Econémico — DDE;

a.1) Geréncia de Assuntos Econémicos — GAE;

b) Diretoria de Micro Crédito — DMC; &k
Y\
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b.1) Geréncia de Micro Crédito — GMC:

Art. 26 - O caput do Artigo 151, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“ Art. 151 - Compete a Superintendéncia Administrativa de Meio Ambiente e
Mobilizacio Socia! - SAMAMS, diretamente subordinada a Secretaria Executiva de
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - SEMADS, tendo como ambito de
atuacao, as atividades relacionadas ao desenvolvimento ambiental sustentavel do
municipio e, em especifico, as seguintes atribuigdes:

| - coordenar a elaboracéo de planos de trabalho e propostas orgamentarias visando
o perfeito desenvolvimento ambiental do municipio;

Il - superintender a gestao da politica ambiental do municipio, realizando atividades
como licenciamento, fiscalizacado, fomento da educagao ambiental, preservacdo das
Unidades de Conservacao da Natureza (UCN) e dos Imoveis de Protecéo de Areas
Verdes (IPAVs), além do tombamento de arvores;

lll - propor normas disciplinadoras para as atividades potencialmente poluidoras;

IV - executar atividades de coordenacdo, gerenciamento e assessoramento
relacionadas com as politicas, pesquisas, estudos e projetos na area ambiental e de
recursos hidricos;

V - execucdo da fiscalizacdo da qualidade ambiental mediante o controle, o
monitoramento e a avaliagdo do uso dos recursos ambientais;

VI - analisar e emitir pareceres sobre projetos, estudos ambientais, planos e demais
avaliagdes ambientais;

VIl - propor normas e medidas que visem proteger o patriménio paisagistico, bem
como a flora e a fauna do municipio;

VIl - elaborar relatorios, pesquisas e estudos necessarios ao desenvolvimento das
competéncias do 6rgao,

IX - propor normas e medidas que visem a protegdo dos recursos hidricos no ambito
do municipio;

X - colaborar na reviséo e atualizagao do Plano Diretor Municipal,

Xl - articular-se com odrgaos federais, estaduais e municipais para a execugao
coordenada de programas relativos a conservagao e preservagao dos recursos
naturais do municipio;

XII - articular-se com orgaos federais, estaduais e particulares visando a obtengao
de recursos destinados aos programas ambientais programados;
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XIll - administrar o pessoal e os bens colocados a disposi¢ao do 6rgao;

XIV - emitir relatorios periodicos para orientar ao Chefe do Poder Executivo nas
tomadas de decisao;

XV - coordenar fiscalizacdo municipal de forma a conter os atos atentatorios ao meio
ambiente;

XVI - orientar a emisséo de pareceres técnicos sobre processos industriais relativos
a pedidos de aprovacéo para a construgéo e instalagao de industrias, introdugao de
novos equipamentos e implantacao de estagéo de tratamento de efluentes;

XVII - planejar estagios de treinamento do pessoal sob a sua responsabilidade em
outras instituicoes oficiais ou particulares ligadas ao controle de qualidade ambiental;

XVIIl - orientar a apreciacado e emissao de pareceres em projetos e processos
relacionados com o meio ambiente,

XIX - desenvolver programas e acdes de educacdo ambiental formal em parceria
com a Secretaria Municipal de Educacgao e outras secretarias afins;

XX - articular-se com todas as unidades técnicas da secretaria municipal de
educacdo a fim de que o enfoque da educagdo ambiental permeie as acoes,
programas e projetos da mesma e para efetiva-la no escolar do municipio;

XXI - estabelecer canais informais de participagao popular, visando articular-se com
os movimentos sociais organizados para o desenvolvimento de programas e agoes
de educagac ambiental;

Art. 27 - O caput do Ari. 157 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 157. Compete & Geréncia de Assuntos Estratégicos - GAE, diretamente
subordinada a Superintendéncia Administrativa de Meio Ambiente e
Mobilizacdo Social - SAMAMS, tendo como ambito de atuagdo, as atividades
relacionadas & captacdo de recursos para investimento e, em especifico, as
seguintes atribuigoes:

Art. 28 - O Art. 159 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 159. Compete a Geréncia de Mobilizagdo e Projetos Sociais - GMPS,
diretamente subordinada a Superintendéncia Administrativa de Meio Ambiente e
Mobilizacao Social - SAMAMS, tendo como ambito de atuagado, as atividades
relacionadas a realizacdo de projetos de captag@o de recursos de Interesse Social e,
em especifico, as seguintes atribui¢cdes:

| - Gerenciar, planejar e executar as atividades relativas a esta Geréncia, em
consonancia com a politica estabelecida pelo executivo municipal, coordenado e
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integrando o trabalho da equipe da secretaria subordinada ao seu comando de
forma a alcancar as metas propostas;

Il - Articular juntos com ¢ setor publice ou privado melhorias em programas, projetos
e agbes qgue amplie a qualidade de vica da comunidade;

lll - Acompanhar e articular junto aos conselhos municipais, buscando e ofertando
informacao a respeitos das acdes e servigos ofertados pela municipalidade;

IV - Articular e apoia as reunides da sociedade civil em conjunto com os 6rgéaos
governamentas;

V - Orientar e apoia as agdes e atuacao da sociedade civil organizada, desde o
processo formalizacdo e atuacado direta ou indiretamente, quando solicitado;

VI - Organizar seminario, palestras. cursos, formagdes, workshops, oficinas e
capacitagoes;

VIl - Organizar e articular reunides comunitarias para ampliar o dialogo direto com os
gestores municipais;

VIl - Promover acoes regulamentadas em normas legais objetivando o apoio a
entidades de direito publico e/ou privado do terceiro setor para implementagao de
politicas e acbes que promovam o desenvolvimento sustentavel e preservagao de
meio ambiente,

IX - Promover acoes regulamentadas nas devidas normas legais objetivando a
implementacéc de politicas de coleta, transporte e disposi¢ao final de residuos
solidos reciclaveis, atendendo aos principios de regularidade, continuidade,
universalidade em condic6es sanitarias de seguranga;

X - Fomentar a elaboracac de legislagdo e atos normativos especificos de coleta
seletiva nc Municipio, em consonancia com as politicas estadual e federal,

Xl - Providenciar os repasses de recursos relativos aos projetos e programas
aprovados que estiverem sob responsabilidade desta geréncia;

Xll - Acompanhar a execucdo dos programas e projetos aprovados sob
responsabilidade desta geréncia, receber e emitir relatorios e fazer a prestagao de
contas correspondente;

Xl - implantar Projetos Sociais de Habitacao de Interesse Social e Urbanizagao
Integrada;

XIV - identificar o perfil socioeconémico dos beneficiarios dos Projetos Habitacionais
e efetuar o acompanhamento social dos beneficiarios com unidades habitacionais;

\‘:5{,
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XV - mobilizar e organizar a comunidade para o desenvolvimento das atividades
inerentes ao trabalho social de habitacdo. como a mobilizagdo da comunidade, a
geracao de emprego e renda e a educacao sanitaria e ambiental;

XVI - em coordenacao com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos, atualizar e manter os dados para o CadUnico, a fim de cumprir as
determinacdes da Caixa Econémica Federal e do Ministério das Cidades;

XVIl - incentivar a gestdo participativa, garantindo a sustentabilidade do
empreendimento;

XVIII - prestar suporte técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Habitagao,
as Conferéncias da Cidade e provenientes dos planos Municipais;

XIX - em coordenacao com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos, elaborar palestras, oficinas e cursos profissionalizantes para os
beneficiarios;

XX. Coordenar articulacdes com o Ministério das Cidades e Agentes Financeiros;

XXI. coordenar e monitorar a estratégia de intervengao social em areas de risco do
Municipio;

XXIl. gerenciar e manter atualizado o banco de dados unificado de familias
beneficiadas pelos programas municipais,

XXill. em coordenacado com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos, elaborar Projetos Sociais e de Geragcdo de Renda, acompanhando e
subsidiando as familias beneficiadas;

XXIV - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungdes
do orgao; e

XXV - executar outras atribuigoes afins.
Art. 29 - O Art. 160 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 160 - Compete & Superintendéncia de Desenvolvimento Sustentavel,
Captacao de Recursos, Contratos e Convénios - SUDSCRCC, diretamente
subordinada & Secretaria Executiva de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel - SEMADS, tendo como ambito de atuagado, as atividades relacionadas
ao desenvolvimento ambiental sustentavel do municipio e, em especifico, as
seguintes atribuigoes:

| - coordenar a elaboracao de planos de trabalho e propostas orgamentarias visando
o perfeito desenvolvimento sustentavel do municipio;
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Il - promover a elaboracao de diagnosticos e estudos voltados para a seguranga e
desenvolvimento sustentavel do Municipio,

Il - realizar, em parceria com a superintendéncia de meio ambiente, diagnéstico
ambiental de forma a subsidiar o estabelecimento de diretrizes para o
desenvolvimento sustentavel do Municipio;

IV - orientar as acoes econdmicas, 2 partir de uma articulagado municipal para a
mediacao e resolugéo dos problemas de natureza municipal,

V - desenvolver relagbes com organismos governamentais de ambito federal,
estadual e municipa!l o intuito de ampliar parcerias e convénios de interesse da
cidade e viabilizar financiamentos e programas de assisténcia técnica;

VI - fomentar iniciativas de investimentos publicos ou privados;

Vil - estimular e apoiar o desenvolvimento cientifico e tecnolégico ao micro e
pequenos empreendimentos;

VIl - potencializar as agdes publicas compatibilizando crescimento econémico com
justica social;

IX - modernizar a administracao tributaria, gerando mecanismos setoriais de controle
e racionalizar a fiscalizagao,

X - incrementar o comércio e as exportacoes em ambito municipal e regional,

Xl - incentivar o turismo cultural e de negoécios em ambito municipal, regional e
nacional;

XII - contribuir para o aumento da oferta de postos de trabalho;

XIll - desenvolver programas que formalizem as atividades e empreendimentos do
setor informal;

XIV - desenvolver programas de trabalho. por meio de a¢des coordenadas entre o
Poder Publico e a iniciativa privada, com o objetivo de criar a infraestrutura
necessaria a execucao de atividades relacionadas ao turismo, eventos, negocios,
lazer, cultura, gastronomia, artesanato, compras, agro e ecoturismo;

XV - realizar visitas, entrevistas e diagnostico da real situagcdo econémica do
municipio;

XVI - orientar sobre a elaboragao de projetos nas diversas areas que oportunizem a
captacao de recursos federais destinados a consecugao dos mesmos;
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XVII - orientar sobre a elaboracao de projeios nas diversas secretarias com objetivo
de oportunizar a captagdo de recursos federais e estaduais destinados ao
desenvolvimento da acao governamental;

XVIII - receber minutas, expedir e controlar por arquivo a correspondéncia particular,
oficial ou telegrafica enderecada ao Secretario da pasta;

XIX - administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢ao;

XX - praticar todos os atos e acdes necessarias ao bom desempenho das fungdes
do o6rgao; e

XXI - executar outras atribuicoes afins

Art. 30 - O caput do Art. 161 passa a vigorar com a seguinte redacgao:

“Art. 161. Compete a Diretoria de Desenvolvimento Econémico - DDE, diretamente
subordinada a Superintendéncia de Desenvolvimento Sustentavel, Captagao de
Recursos, Contratos e Convénios - SUDSCRCC, tendo como ambito de atuagao, as
atividades relacionadas ao controle e organizagéo do desenvolvimento econémico,
ciéncia e tecnologia municipal e, em especifico, as seguintes atribuigdes:”

Art. 31 - O caput do Art. 164 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 164. Compete a Diretoria de Micro Crédito - DMC, diretamente subordinada a
Superintendéncia de Desenvolvimento Sustentavel, Captacdo de Recursos,
Contratos e Convénios - SUDSCRCC tendo como ambito de atuagao a execugao
das atividades relacionadas ao apoio ao crédito a empreendedores €, em especifico,
as seguintes atribuicoes:”

Art. 32 — Ficam revogados os seguintes dispositivos da Lei Municipal n® 3.582/2020:

alinea “a” do Inciso |, do Art. 31
incisos XVIiI, XIX e XX do art. 41
alinea “b.2” do inciso l!, do art. 78

Art. 33 — Ficam revogados integralmente os seguintes artigos da Lei Municipal n°
3.582/2020: Art. 33; Art. 102; Art. 113; Art. 132; Art. 137; Art. 138; Art.. 140; Art. 156;
Art. 158; Art. 162

Art. 34 — Os Anexcs | a IV da Lei Municipal n°® 3.582/2020, passam a vigorar
conforme anexos | a IV da presente lei.

Art. 35 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, com efeitos retroativos
a 01/01/2021.
Alegre - ES, 05 de janeiro de 2021.
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